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目錄 

1. 用戶註冊  登記線上權益披露系統用戶賬號以呈交披露權益表格／報告  

2. 下載披露權益表格  (i) 下載空白的披露權益表格 

(ii) 下載預先填入用戶資料的披露權益表格 

3. 呈交表格  登入線上權益披露系統呈交披露權益表格／報告 

(i) 個人用戶 – 呈交表格 1、表格 3A、3B、3C或 3D 

(ii) 法團用戶 – 呈交表格 2、表格 3A、3B、3C或 3D 

(iii) 上市法團用戶－呈交表格 4及／或特別具報 

4. 更改登入密碼 登入線上權益披露系統後更改用戶密碼 

5. 用戶資料管理 管理以下用戶賬號資料 

(i) 用戶賬戶資料 

(ii) 合併用戶賬號  

(iii) 安全問題及答案 

(iv) 登記電郵地址 

(v) 註銷用戶賬號  

6. 忘記用戶賬號 以指明的登記電郵地址檢索用戶賬號 

7. 忘記密碼 解除鎖定及重設用戶密碼（如用戶忘記密碼） 

8. 上市法團使用 ESS

用戶登入線上權益

披露系統 

電子呈交系統授權人／DI用戶可登入線上權益披露系統，以下載

透過線上權益披露系統送交存檔的披露權益表格及附件 

(i) 登入 

(ii) 下載披露權益表格及附件副本 
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用戶註冊  

 
 

往註冊頁 
 
按左上角的“ ” （參照圖中的圓圈 1），然後從目錄中選擇“註冊” （參照圖中的圓圈 2）。 
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 步驟一: 一般資料 
 
細閱提示（參照圖中的圓圈 3）然後輸入一般資料（參照圖中的圓圈 4）。輸入圖中字元（參照
圖中的圓圈５）。完成後按“下一步”。   

 

備註： 
資料欄 指示／應輸入的資料 
用戶類型 選擇相關用戶類型 
首選用戶賬號
名稱 

“首選用戶賬號名稱”必須為字母及／或數字（A-Z、a-z 及
0-9），長度必須介乎 8至 20個字元，並且不應包含空格或
特殊字元。用戶賬號不區分大小寫。 
注意：基於安全理由，你輸入的首選用戶賬號名稱將不會顯
示於確認頁或啟動電郵中，因此，請記錄你輸入的首選用戶
賬號名稱。 

過往是否曾經
登記 

 假如你登記為上市法團用戶，此方格將不會出現。 
 假如你過往未曾登記，請選擇“否”（如選擇“否”，

系統將自動跳過步驟二）。 
 假如你擁有另一個有效用戶賬號，請選擇“是”。你將

會進入步驟二把你過往的用戶賬號與目前正在登記的
用戶賬號合併。 

輸入圖中字元 輸入圖像顯示的數字。 
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步驟二: 合併用戶賬號 
 
如你在步驟一選擇“是”，你將會進入步驟二以提供你曾登記的用戶賬號（參照圖中的圓圈
６）。完成後按“確定” （參照圖中的圓圈７）。 
 
 注意：  
1.  就建議每位個人或法團用戶只登記一個用戶賬號，如果用戶選擇了曾經登記，系統將在此

步驟要求用戶提供過往登記的用戶賬號以作合併用戶賬號之用。 
2.  新用戶賬號啟動後，於登記時所提供的過往用戶賬號將即告失效。 
3.  當用戶賬號合併後，系統將視已合併用戶賬號與新用戶賬號所呈交的表格屬同一實體呈

交。此亦決定披露權益表格將如何在香港交易所網站披露權益搜尋部份整合顯示。 

 

資料欄 指示／應輸入的資料 
過往登記的用戶賬號 提供你過往登記的用戶賬號 

注意：不接受尚未啟動的用戶賬號 
上述用戶賬號的登記電郵地址 提供過往登記的用戶賬號的登記電郵地址 
安全問題 填妥以上兩欄後，系統將會顯示安全問題。請提供

答案。 
取消 如要清除內容，按“取消” 
確定 完成後按“確定” 

 



線上權益披露系統用戶指南 

第 5頁 
 

你會在列表中看見已加入的過往登記用戶賬號（參照下圖顯示）。然後按“下一步”（參照圖
中的圓圈８）。 
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步驟三:提供用戶資料 

輸入用戶詳情（參照圖中的圓圈９- 個人及法團用戶詳情分別以不同圖片顯示）。完成後按“下
一步” （參照圖中的圓圈１０） 

注意：若用戶在登入系統後下載披露權益表格，在此輸入的用戶資料將自動填於表格上。用戶
日後可在登入線上權益披露系統後透過“用戶資料管理”功能更新用戶資料。 

備註／例子： 
資料欄 指示／應輸入的資料 
個人大股東／董事／最
高行政人員 

姓氏（英文） Chan 
名字（英文） Tai Man 
姓名（中文） 陳大文（如不適用, 請勾選“不適用”方

格） 
中文電碼 123400005678（如你在上方勾選了“不

適用”方格，則無需輸入中文電碼） 
香港身份證／護照／中國居民身份證 如你選擇了“香港身份證”，請按

A123456(7)格式輸入資料。 
如你選擇了“其他”，請在此提供詳情。 

簽發護照國家 如你在上方選擇了“護照”，請填寫此
欄。 

地址 ABC Tower, ABC Road, Hong Kong 
日間聯絡電話號碼 22221111 
電郵地址 
再輸入電郵地址 
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備註／例子： 

資料欄 指示／應輸入的資料 
法團大股東／法團董事／最高行政人員名稱 ABC Ltd. 
註冊辦事處 ABC Tower, ABC Road, Hong Kong 
香港主要營業地點 ABC Tower, ABC Road, Hong Kong 
註冊成立地點 Hong Kong 
註冊證明書號碼 HK01 
聯絡人 Chan Tai Man 
日間聯絡電話號碼 22221111 
電郵地址 

 

再輸入電郵地址 
在哪一家交易所上市 不適用 
上市母公司的名稱及母公司在哪一家交易所上市 不適用 



線上權益披露系統用戶指南 

第 8頁 

步驟四: 提供賬戶管理的資料 

選擇 3條不同安全問題並提供答案（參照圖中的圓圈１１）。輸入登記電郵地址，或勾選方格表
示登記電郵地址與“一般資料”部分所輸入的電郵地址相同（參照圖中的圓圈１２）。按“下一
步”繼續（參照圖中的圓圈１３）。 

注意：  
安全問題及答案將用於重設已忘記的密碼或合併用戶賬號。 
登記電郵地址將用作啟動用戶賬號、檢索已忘記用戶賬號及合併用戶賬號。系統接受以相同登記
電郵地址登記不同用戶賬號。 

步驟五: 接受條款及細則 

細閱條款及細則以及私隱政策聲明。若你同意條款及細則，按“同意並繼續” （參照圖中的圓
圈１４）。 
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步驟六: 確認通知 
確認通知頁將附有一個由系統產生的參考編號（參照下圖顯示）。你可儲存或列印此頁以作記
錄。 

注意：你需要先啟動你的用戶賬號，方可登入線上權益披露系統。請檢查登記電郵地址的郵箱，
閱讀郵件，並於 3天內透過郵件內的連結（參照圖中的圓圈１５至１７）啟動用戶賬號。 

注意：你的新密碼必須同時包含字母（大寫及小寫）及數字（0-9），長度須介乎 10 至 15 個字
元。密碼可包含特殊字符（即 ! # $ ^  *）。 
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下載披露權益表格 

披露權益表格備有 PDF 或 Microsoft Excel格式可供使用。若你是 Windows 用戶，你可下載及呈交
任何一種格式的表格。若你是 Mac 用戶，你只可下載及呈交 PDF 格式的表格。 

(i)下載空白的披露權益表格

在登入前按左上角的“ ” （參照圖中的圓圈１）。

按“下載披露權益表格” （參照圖中的圓圈２）。 

注意：按右上角的(ENG | 繁體 | 簡体) （參照圖中的圓圈３）選擇要下載的表格語言，之後下載披露
權益表格（參照圖中的圓圈４）。 



線上權益披露系統用戶指南 

第 11頁 

(ii)下載已預先填入用戶資料的披露權益表格

登入線上權益披露系統 

按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１），輸入登入資料（參照圖中的圓圈２），然後按
“登入” （參照圖中的圓圈３）按鈕。 

 下載披露權益表格 

 從左上方的目錄選擇“下載披露權益表格” （參照下圖顯示）。 

注意：若你在登入線上權益披露表格後下載表格，登入用戶資料將自動填於表格上。此外，系統只
會提供與登入用戶相關的表格類型。 

用戶類型 登入後可供下載的表格類型 
個人用戶 表格 1、表格 3A、3B、3C、3D 
法團用戶 表格 2、表格 3A、3B、3C、3D 
上市法團用戶 表格 4 



線上權益披露系統用戶指南 

第 12頁 

呈交表格 

如要呈交披露權益表格，用戶應以用戶賬號登入線上權益披露系統。 

備註： 
用戶類型 可供呈交的表格類型 每次呈交時最多可

上載的披露權益表
格數目 

其他需上載的文件
（如適用） 

個人用戶 表格 1、表格 3A、3B、
3C、3D 

10份披露權益表格 一致行動人士文件 

法團用戶 表格 2、表格 3A、3B、
3C、3D 

10份披露權益表格 一致行動人士文件 

上市法團用戶 表格 4 1份披露權益表格 調查報告 ／ 一致行
動人士文件 

特別具報（由根據《證券及
期貨條例》第 309條獲豁免
的上市法團呈交） 

10份報告 不適用 

為檔案命名時，請避免使用符號或特殊字符。系統不接受的符號或特殊字符包括但不限於以下所
列： ‘!#$%^&*+=-[]’;,/{}|”:<>?  

(i)/ (ii) 個人／法團用戶呈交披露權益表格 



線上權益披露系統用戶指南 

第 13頁 

登入及往呈交功能 

首先登入線上權益披露系統，按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１）。輸入登入資料（參
照圖中的圓圈２），然後按“登入”按鈕（參照圖中的圓圈３）。  

按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 4），以打開目錄。 
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按  
(i)“呈交披露權益表格 1、表格 3A、表格 3B、表格 3C或表格 3D” – 適用於個人用戶（參照圖中
的圓圈 5） 
(ii)“呈交披露權益表格 2、表格 3A、表格 3B、表格 3C或表格 3D” – 適用於法團個人用戶（參照
圖中的圓圈 5） 

細閱警告內容，然後按“繼續” （參照圖中的圓圈６）。 



線上權益披露系統用戶指南 

第 15頁 

步驟一: 上載披露權益表格 

按“瀏覽”（參照圖中的圓圈 7）從檔案目錄中選擇需呈交的披露權益表格。 

你可選擇最多 10份披露權益表格（參照圖中的圓圈 8），然後按“開啟” （參照圖中的圓圈 9）。
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請按“開始上載”以上載表格（參照圖中的圓圈 10）。

注意： 
在上載過程中，系統將進行線上檢測。上載列將轉為綠色、黃色或紅色以顯示表格是否通過檢測以作
呈交。若上載列轉為紅色，送交存檔者必須移除表格（參照圖中的圓圈１１），並作出修正，然後重
新上載表格。某些錯誤可能是由於登入用戶在系統上的資料與披露權益表格上所輸入的資料不相符。
用戶可能需要先更新披露權益表格資料或更新線上權益披露系統中的用戶資料，方可成功呈交表格。 

綠色上載列 披露權益表格已通過所有檢測，表格可予呈交。 
黃色上載列 披露權益表格資料與系統資料不相符，但若送交存檔者認為無需作

出修改，表格仍可呈交。 
紅色上載列 披露權益表格無法通過檢測，送交存檔者須移除表格，並作出修

改，然後重新上載表格。 

用戶類型 以下線上權益披露系統用戶資料必須與所上載的披露權益表格資料相
符 

個人用戶 1. 姓名（英文）
2. 香港身份證／護照／中國居民身份證號碼
3. 姓名（中文）
4. 電郵地址

法團用戶 1. 大股東名稱
2. 註冊成立地點
3. 註冊證明書號碼
4. 電郵地址

上市法團用戶 1. 上市法團的股份代號
2. 將本表格 4送交存檔的個人的電郵地址
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用戶亦可按每份表格後的“預覽”按鈕預覽表格。當所有披露權益表格均已適合呈交時，按
“下一步”繼續（參照圖中的圓圈１２）。 

步驟二: 重新排列表格次序 

注意：  
如此步驟與你呈交的表格無關，系統會自動跳過此步驟。 

若系統檢測到兩份或以上同類型及相同 “有關事件的日期”的披露權益表格，用戶可先選擇表格（參
照圖中的圓圈１３）並以“上移”及“下移”按鈕（參照圖中的圓圈１４）重新排列表格次序。原本
的排列乃按照用戶呈交的先後次序顯示。 

完成重新排序後，用戶可按“下一步” （參照圖中的圓圈１５）往上載一致行動人士文件頁。 
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步驟三: 上載一致行動人士文件 

注意： 
如此步驟與你呈交的表格無關，系統會自動跳過此步驟。（例如你只上載了表格３Ｂ，３Ｃ 或３Ｄ） 

若披露權益表格需上載一致行動人士文件，按檔案名稱下方的“瀏覽”（參照圖中的圓圈１6）。
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按“瀏覽”後，將出現確認框。用戶可按“是”前往檔案目錄或按“否”返回上載一致行動人士文

件頁面（參照圖中的圓圈１6 A）。 

若選了“是”，用戶可選擇需要呈交的一致行動人士文件（參照圖中的圓圈１7），然後按“開啟” 

（參照圖中的圓圈１8）。 

按“開始上載” （參照圖中的圓圈１９）以上載一致行動人士文件。



線上權益披露系統用戶指南 

第 20頁 

當適合呈交，按“呈交”繼續（參照圖中的圓圈２０）。

注意： 
若已上載的一致行動人士文件數目與披露權益表格內所填寫的數目不相符，系統將會出現提示
訊息。你可選擇繼續呈交，或在呈交前作適當修改。 

步驟四: 確認通知 

確認通知版頁將附有一個由系統產生的參考編號。你可傳送、儲存或列印此頁以作記錄。 



線上權益披露系統用戶指南 

第 21頁 

(iii)上市法團用戶呈交披露權益表格

呈交表格 4

登入及往呈交功能 

首先登入線上權益披露系統，按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１）。輸入登入資料（參
照圖中的圓圈２），然後按“登入”按鈕（參照圖中的圓圈３）。 

 按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 4），以打開目錄。 
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選擇“呈交披露權益表格 4” （參照圖中的圓圈 5）。 

細閱警告內容，然後按“繼續”（參照圖中的圓圈６）。 

步驟一: 上載披露權益表格 
按“瀏覽”（參照圖中的圓圈７），從檔案目錄中選擇需呈交的披露權益表格 4（參照圖中的圓圈
８），然後按“開啟” （參照圖中的圓圈９）。 
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按“開始上載”（參照圖中的圓圈１０）以上載表格，完成後按“下一步”（參照圖中的圓圈１１）。 

注意： 
在上載過程中，系統將進行線上檢測。上載列將轉為綠色、黃色或紅色以顯示表格是否通過檢
測以作呈交。若上載列轉為紅色，送交存檔者必須移除表格（參照下圖顯示），並作出修正，
然後重新上載表格。某些錯誤可能是由於登入用戶在系統上的資料與披露權益表格上所輸入的
資料不相符。用戶可能需要先更新披露權益表格資料或更新線上權益披露系統中的用戶資料，
方可成功呈交表格。 

綠色上載列 披露權益表格已通過所有檢測，表格可予呈交。 
黃色上載列 披露權益表格資料與系統資料不相符，但若送交存檔者認為無需作

出修改，表格仍可呈交。 
紅色上載列 披露權益表格無法通過檢測，送交存檔者需移除表格，並作出修

改，然後重新上載表格。 
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用戶類型 以下線上權益披露系統用戶資料必須與所上載的披露權益表格相符 
個人用戶 1. 姓名（英文）

2. 香港身份證／護照／中國居民身份證號碼
3. 姓名（中文）
4. 電郵地址

法團用戶 1. 大股東名稱
2. 註冊成立地點
3. 註冊證明書號碼
4. 電郵地址

上市法團用戶 1. 上市法團的股份代號
2. 將本表格 4送交存檔的個人的電郵地址

紅色上載列例子： 

步驟二: 上載調查報告及／或一致行動人士文件 

按“瀏覽” （參照圖中的圓圈１２），並從檔案目錄中選擇要呈交的調查報告 (支援 PDF 格式)。選
擇檔案（參照圖中的圓圈１３），然後按“開啟”（參照圖中的圓圈１４）。 
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按“開始上載”（參照下圖顯示），以上載調查報告。 

按“瀏覽” （參照圖中的圓圈１５）往檔案目錄選擇要呈交的一致行動人士文件。 
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按“瀏覽”後，將出現確認框。用戶可按“是”前往檔案目錄或按“否”返回上載調查報告及／或

一致行動人士文件頁面（參照圖中的圓圈１5 A）。 

若選了“是”，用戶可選擇檔案（參照圖中的圓圈１６），然後按“開啟”（參照圖中的圓圈 
１７）。

注意：  

你可在此以 PDF 或 MS Word 格式上載最多 10份一致行動人士文件。



線上權益披露系統用戶指南 

第 27頁 

按“開始上載” （參照圖中的圓圈１8）以上載一致行動人士文件，完成後按“呈交” （參照圖中
的圓圈１9）。  

注意： 

若已上載的調查報告及/或一致行動人士文件數目與披露權益表格內所填寫的數目不相符，系統將會
出現提示訊息。你可選擇繼續呈交，或在呈交前作適當修改。 

調查報告不會刊登於香港交易所網站。一致行動人士文件可在香港交易所網站供檢閱／下載。 

步驟三: 確認通知 

確認通知版頁將附有一個由系統產生的參考編號。你可傳送、儲存或列印此頁以作記錄。 
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呈交特別具報（適用於根據《證券及期貨條例》第 309 條獲豁免的上市法團） 

登入及往呈交功能 

首先登入線上權益披露系統，按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１）。輸入登入資料（參照圖
中的圓圈２），然後按“登入”按鈕（參照圖中的圓圈３）。 
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按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 4），以打開目錄。選擇“呈交根據第 309條獲豁免而填寫的
特別報告” （參照圖中的圓圈 5）。 

 步驟一: 免責聲明 

勾選方格，以確認上市法團用戶已獲豁免，然後按“下一步” （參照圖中的圓圈６）。 
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步驟二: 上載特別具報 

按“瀏覽”（參照圖中的圓圈７），從檔案目錄中選擇需呈交的特別具報（參照圖中的圓圈８），
然後按“開啟” （參照圖中的圓圈９）。按“開始上載” 以上載具報。完成後按“呈交” （參照圖
中的圓圈１０）。 
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注意： 
1. 上載檔案支援 PDF 及MS Word格式。
2. 用戶每次呈交時最多可上載 10份特別具報。
3. 每個上載檔案大小上限為 5MB。
4. 如上載的具報是過往已呈交具報的修訂本，請勾選“經修訂”方格，並輸入該需修訂具報的序
號。

步驟三: 確認通知 

確認通知版頁將附有一個由系統產生的參考編號。你可傳送、儲存或列印此頁以作記錄。 
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更改密碼 

首先登入線上權益披露系統，按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１）。輸入登入資料（參
照圖中的圓圈２），然後按“登入”按鈕（參照圖中的圓圈３）。 

 按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 4），以打開目錄。 

選擇“更改密碼”（參照圖中的圓圈 5）。
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填寫目前的密碼、新密碼及確定新密碼欄（參照圖中的圓圈６）。按“呈交”確定（參照圖中的圓圈
７）。

注意： 
1. 密碼輸入大小寫有區別。
2. 密碼應包含字母（大寫及小寫）及數字（0-9），長度應介乎 10至 15個字元。密碼可包含特

殊字符（即 ! # $ ^  *）。
3. 成功更新後，系統將發出“密碼已更改”訊息。

用戶資料管理 

登入線上權益披露系統後，按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 1）以打開目錄。選擇“用戶資
料管理”（參照圖中的圓圈 2）。  
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在“用戶資料管理”功能中，用戶可透過以下三個分頁管理不同戶賬號資料。 

注意： 
1. 如要更新相關資料，用戶需於進入“用戶資料管理”功能後隨即選擇相關分頁。
2. 請緊記必須於每個分頁按“儲存變更”或“確定”，方可更新系統的資料。
3. 系統不能同時更新屬同一分頁的項目。例如：用戶不可同時更新登記電郵地址及合併用戶賬

號。用戶需分別更新登記電郵地址及合併用戶賬號。
4. 當用戶資料（即：賬戶資料，已合併用戶賬號清單，安全問題／答案或登記電郵地址）被更

新，系統會發電郵通知至該用戶登記電郵地址。

(i)用戶賬戶資料

在“用戶資料管理”功能中（參照圖中的圓圈１），按第一個分頁“賬戶資料” （參照圖中的
圓圈２），然後更新賬戶資料（參照圖中的圓圈３）。完成後按“儲存變更” （參照圖中的圓
圈４），以確定更新。 
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注意： 
1. 用戶成功更新賬戶資料後，相應的更新資料將會顯示於新下載的預先填入用戶資料的披露權益

表格中。
2. 披露權益表格內填寫的某些主要賬戶資料必須與線上權益披露系統的記錄相符。你應在系統中

保持最新資料。
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用戶類型 以下線上權益披露系統用戶資料必須與上載的披露權益表格相符 
個人用戶 1. 姓名（英文）

2. 香港身份證／護照／中國居民身份證號碼
3. 姓名（中文）
4. 電郵地址

法團用戶 1. 大股東名稱
2. 註冊成立地點
3. 註冊證明書號碼
4. 電郵地址

上市法團用戶 1. 上市法團的股份代號
2. 將本表格 4送交存檔的個人電郵地址

(ii)合併用戶賬號（只供個人及法團用戶使用）

在“用戶資料管理”功能中，按第二個分頁“用戶資料管理” （參照圖中的圓圈 1），然後輸
入需與目前用戶賬號合併的過往登記用戶賬號（參照圖中的圓圈 2）。完成後，按“確定”按鈕
（參照圖中的圓圈３）。過往登記的用戶賬號將會更新到“已合併的用戶賬號清單” （參照圖
中的圓圈４）。完成後按“儲存變更”按鈕（參照圖中的圓圈５）以確定更新。 

 注意： 
1. 按“儲存變更”後，過往登記的用戶賬號將會自動失效。
2. 用戶可以合併一個或以上用戶賬號。
3. 當用戶賬號合併後，系統將視已合併用戶賬號與新用戶賬號所呈交的表格屬同一實體呈交。

此亦決定披露權益表格將如何在香港交易所網站披露權益搜尋部份整合顯示。
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資料欄 指示／應輸入的資料 
過往登記的用戶賬號 提供你過往登記的用戶賬號。 

注意：不接受尚未啟動的用戶賬號。 
上述用戶賬號的登記電郵
地址 

提供過往登記用戶賬號的登記電郵地址。 

安全問題 填妥以上兩欄後，系統將會顯示安全問題。請
提供問題答案。 

取消 如要取消更新，按“取消”。 
確定 完成後按“確定”。 

(iii)安全問題及答案管理

在“用戶資料管理”功能中，按第二個分頁“用戶資料管理” （參照圖中的圓圈 1），然後修
改／重新選擇安全問題及填寫答案（參照圖中的圓圈２）。按“儲存變更”按鈕（參照圖中的
圓圈３），以確定更新。 

注意：  
安全問題及答案將用於重設已忘記密碼或合併用戶賬號。 
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(iv)登記電郵地址

在“用戶資料管理”功能中，按第二個分頁“用戶資料管理” （參照圖中的圓圈 1），然後按
“登記電郵地址”按鈕（參照圖中的圓圈２）。輸入新登記電郵地址（參照圖中的圓圈３），
然後按“確定” （參照圖中的圓圈４）。 

注意： 
1. 登記電郵地址將用作啟動用戶賬號、檢索已忘記用戶賬號及合併用戶賬號。系統接受以相同

登記電郵地址登記不同用戶賬號。
2. 當更改登記電郵地址，系統會發送電郵至原有的登記電郵地址作提示。
3. 系統將維持原有登記電郵地址直至新登記電郵地址生效 (即成功驗證新登記電郵地址後)。
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(v)註銷用戶賬號

在“用戶資料管理”功能中，按第三個分頁“註銷賬戶” （參照圖中的圓圈 1）。輸入用戶賬
號密碼（參照圖中的圓圈２），然後按“註銷賬戶” （參照圖中的圓圈３）。 

注意： 
1. 系統將要求你再次確定是否要註銷賬戶。如你確定註銷用戶賬號，選擇“是”。
2. 當用戶確定註銷賬號，用戶將自動登出系統，並且不能再以該註銷賬號登入線上權益披露系

統。系統將無法復原已註銷的用戶賬號。
3. 已註銷的用戶賬號不能與任何其他用戶賬號合併。
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 檢索已忘的記賬戶名稱 

若用戶忘記用戶賬號，用戶可以提供該用戶賬號的登記電郵地址檢索用戶賬號。系統將發出所有以
該登記電郵地址所登記用戶賬號至用戶。 

1. 按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１），然後按“忘記用戶賬號”連結（參照圖中的圓圈
２）。輸入已忘記用戶賬號的登記電郵地址（參照圖中的圓圈３），並輸入圖中字元（參照圖
中的圓圈４），然後按“呈交” （參照圖中的圓圈５）。

2. 系統將發送電郵到登記電郵地址。電郵中將會列出以此登記電郵地址登記的所有用戶賬號。
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忘記密碼 

若用戶已忘記用戶密碼或連續五次嘗試登入失敗後被系統鎖上用戶賬號，用戶可透過供用戶賬號、
登記電郵地址及安全問題的答案，以重設及解除鎖定。若提供的資料正確，系統將發出載有重設用
戶密碼連結的電郵到登記電郵地址。 

1. 按右上角的“登入” （參照圖中的圓圈１），然後按“密碼”連結（參照圖中的圓圈２）。輸
入用戶賬號及登記電郵地址（參照圖中的圓圈３），並輸入圖中字元（參照圖中的圓圈４），
然後按“下一步” （參照圖中的圓圈５）。系統將顯示安全問題。你需要填寫答案（參照圖中
的圓圈６），並按“呈交” （參照圖中的圓圈７）。

2. 系統將發送電郵到登記電郵地址。用戶可透過電郵內的連結，重設及解除用戶賬號的鎖定。
3. 每天只可更改一次密碼



線上權益披露系統用戶指南 

第 42頁 

上市法團使用電子呈交系統（ESS）用戶登入線上權益披露系統 

(i)登入
當線上權益披露系統收到權益披露表格時，系統將會向有關上市法團發出電郵通知。電郵通知會發
送至 ESS 用戶（擁有線上權益披露系統登入准許的的電子呈交系統授權人／DI 用戶）的電郵地址。
該等用戶可透過 https://sdinotice.hkex.com.hk/notification 連結以其 ESS 用戶賬號及密碼登入
線上權益披露系統以查閱就其上市法團送交存檔的披露權益表格及相關文件。

輸入網址 https://sdinotice.hkex.com.hk/notification（參照圖中的圓圈 1）。按右上角的“登入” 
（參照圖中的圓圈２）。輸入登入資料（參照圖中的圓圈３），然後輸入圖中字元（參照圖中的圓
圈４）。按“登入”按鈕（參照圖中的圓圈５）。 

注意： 
1. 所有 ESS 用戶應透過 ESS 網站管理其賬戶資料。

（https://www1.esubmission.hkex.com.hk/public/login.aspx）
2. 為確保電郵通知可以準確及如期發送至上市法團，電子呈交系統授權人／DI 用戶應保持最新的

賬戶資料於電子呈交系統中。
3. 電子呈交系統授權人／DI 用戶可輸入一個或以上電郵地址於電子呈交系統中。請在不同電郵地

址之間輸入分號，格式如下：

https://sdinotice.hkex.com.hk/notification
https://www1.esubmission.hkex.com.hk/public/login.aspx
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(ii)下載披露權益表格及附件副本

登入線上權益披露系統後，按左上角的“ ”（參照圖中的圓圈 1）以打開目錄。選擇“下載披露權
益表格及附件副本”（參照圖中的圓圈 2）。用戶可看見當天呈交的披露權益表格。用戶可界定搜
尋條件（參照圖中的圓圈３）然後按“搜尋” （參照圖中的圓圈４）以篩選相關披露權益表格及附
件。 

注意： 
1. 只可下載由呈交日起計的 90天內的披露權益表格及相關附件。
2. 用戶可透過批量下載功能，下載已選擇的披露權益表格及相關附件的 zip檔。
3. 根據預設顯示，系統將顯示當日送交存檔的所有披露權益表格及相關附件。
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如要下載披露權益表格及附件，請選擇表格或按左上方的“全部”方格（參照圖中的圓圈１），然
後按“下載已選擇的披露權益表格及附件” （參照圖中的圓圈２）。 

注意：用戶亦可按“披露權益表格”／“披露權益表格附件”欄下的連結下載指定披露權益表格／
附件。 

-完-
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